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POLITICA DE COMPRAS

1. FINALIDADE

A presente Politica de Compras da F9 Parts tem como finalidade estabelecer critérios,
diretrizes e procedimentos a serem observados em todas as etapas relacionadas a selecdo,
contratacdo, pagamento, acompanhamento e gestdo de fornecedores e prestadores de
Servigos.

O objetivo é assegurar que todas as relagdes comerciais sejam conduzidas com ética,
transparéncia, integridade e em conformidade com a legislagdo aplicdvel, promovendo
eficiéncia operacional, mitigacdo de riscos e alinhamento aos valores e principios da

Companhia.

2. ABRANGENCIA
Esta Politica aplica-se a todos os colaboradores da F9 Parts, independentemente de seu nivel
hierarquico ou area de atuagdo, bem como a todos os fornecedores e prestadores de

servigos que mantenham relacionamento comercial com a Companhia.

3. DEFINIGOES

Para fins desta Politica, consideram-se:

e Fornecedores: Toda pessoa fisica ou juridica, de natureza publica ou privada, nacional
ou estrangeira, incluindo entes despersonalizados, que desenvolva atividades
relacionadas a producdo, fornecimento, comercializacdo ou distribui¢cdo de bens, sejam
eles materiais ou imateriais.

e Prestadores de Servigos: Toda pessoa fisica ou juridica, de natureza publica ou privada,
nacional ou estrangeira, incluindo entes despersonalizados, que execute atividades

mediante remuneracgdo, consistentes na prestacdo de servigos de qualquer natureza,
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incluindo, mas nao se limitando a servicos técnicos, especializados, financeiros ou

operacionais, excetuando-se as rela¢des de natureza trabalhista.
e NDA (Non-Disclosure Agreement): Instrumento contratual de confidencialidade
firmado entre as partes, com o objetivo de proteger informacdes sensiveis, estratégicas

ou sigilosas compartilhadas no contexto de negociacdes ou da relagdo comercial.

4. CRITERIOS ORGANIZACIONAIS
4.1. FLUXO DE REQUISICAO
Todas as solicitacbes de compras e contratacdes deverdo observar o Procedimento de
Solicitagdo de Servigos ou Produtos, por meio de fluxo padronizado na plataforma GLPI.
O processo devera seguir as etapas abaixo:
I.  Abertura da solicitagao:
O colaborador solicitante devera registrar a demanda no sistema GLPI,
preenchendo integralmente as informacgdes requeridas e anexando os
documentos necessarios.
II.  Avaliagao inicial:
O Departamento de Compras realizara a andlise da solicitacdo, considerando
critérios como urgéncia, justificativa, necessidade da demanda e
disponibilidade orcamentdria.
IIl.  Analise contratual:
Quando aplicavel, a contratacdo sera submetida a formalizagcdo contratual,

conforme diretrizes e fluxos internos estabelecidos pela Companhia.

4.2. CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVIGOS
A selecdo de fornecedores e prestadores de servicos pela F9 Parts devera observar os
seguintes critérios:
» Conformidade legal e ética:
E vedada a contratacdo de fornecedores que adotem praticas ilegais ou antiéticas,

incluindo,
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mas nao se limitando, ao uso de mao de obra infantil, trabalho forcado ou em
condicGes analogas a escravidao.

» Pesquisa de mercado:
Deverd ser realizada pesquisa de mercado com, no minimo, trés (03) cotagbes
validas. Os documentos comprobatdrios devem ser devidamente registrados e
arquivados para fins de controle e auditoria.

> Isonomia e imparcialidade:
Todos os fornecedores participantes do processo devem receber as mesmas
informacgdGes e condi¢Bes para apresentacdo de propostas, sendo proibida
qgualquer forma de favorecimento ou discriminacao.

» Exceg6es justificadas:
A obtencdo de menos de trés cotagdes sera permitida em casos excepcionais,
como exclusividade ou acordos previamente estabelecidos, desde que
devidamente justificados e formalizados.

» Documentagio obrigatdria:
Todas as cotacdes devem ser devidamente registradas:
e via e-mail: arquivamento das mensagens e anexos;
e \Via e-commerce: registro por meio de captura de tela (print), contendo data
e informacgdes relevantes.

> Analise comparativa:
Para contratagGes recorrentes, devera ser realizada comparag¢do com
aquisicOes anteriores, visando assegurar a compatibilidade de precos e
condi¢des com o mercado.

» Atualiza¢do de precos:
Nas compras realizadas por e-commerce, o responsavel devera revalidar os
precos no momento da aquisicao, garantindo a escolha da proposta mais
vantajosa em tempo real.

» Ajuste de quantidades:

Quando aplicavel, sera permitido ajuste de até 10% (para mais ou para menos)
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nas quantidades solicitadas, especialmente em casos de lotes minimos, desde
gue haja justificativa formal e observancia do custo-beneficio.

Critério de escolha:

A decisdo devera considerar a proposta mais vantajosa, levando em conta
preco, qualidade, prazo de entrega e capacidade de atendimento do

fornecedor.

AVALIACAO DE RISCOS (DUE DILIGENCE)

Previamente a formalizacdo da contratacdo, serd realizada avaliagdo de
integridade do fornecedor ou prestador de servicos, conduzida pelo
Departamento de Compliance.

A anadlise podera contemplar, entre outros, os seguintes aspectos:

a) Existéncia de passivos trabalhistas relevantes;

b) Envolvimento em atos de improbidade administrativa;

c) Histdrico de condenacdes relacionadas a corrupgao, fraude ou lavagem de
dinheiro;

d) Conformidade com a legislagao vigente;

e) Existéncia e maturidade de programa de Compliance;

f) Situacdo financeira, por meio de consultas a drgaos como SPC, SERASA,
CADIN, CNEP e CEIS;

g) ldentificacdo de sdcios e beneficiarios finais, incluindo verificacdo de
eventual enquadramento como Pessoa Exposta Politicamente (PEP).

A continuidade da contrata¢do estara condicionada a avaliacdo satisfatéria dos
critérios acima, podendo ser reavaliada periodicamente conforme o nivel de

risco identificado.
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Avaliagdo de Due Diligence — Niveis | e ll

A avaliacdo de Due Diligence adotada pela F9 parts é estruturada em dois niveis distintos,
com o objetivo de garantir uma andlise adequada dos riscos envolvidos na contratagdo de
fornecedores e prestadores de servigos, promovendo maior seguranga juridica, reputacional

e financeira.

Nivel | — Analise Inicial
O Nivel | consiste em uma avaliagdo preliminar, obrigatéria para todos os fornecedores e
prestadores de servigos, contemplando as seguintes etapas:
1. Consulta a bases de dados e fontes padronizadas
Realizagcdo de verificacdo inicial em bases publicas e privadas, bem como em
ferramentas de Due Diligence disponiveis, aplicavel tanto a pessoa fisica quanto
juridica com a qual se pretende estabelecer relagdo comercial.
2. Avaliacdo do contexto do relacionamento
Anidlise do periodo estimado de contratacdo e dos valores envolvidos, considerando
a relevancia estratégica e o impacto financeiro da parceria para a Companhia.
3. Identificagdo de riscos especificos
Verificagdo de possiveis riscos associados, incluindo:
o Riscos de corrupgao relacionados ao setor de atuacdo;
o Existéncia de Pessoa Politicamente Exposta (PEP);
o Outros fatores que possam impactar a reputagao, a integridade ou a seguranga
juridica da empresa.
Ao final desta etapa, o fornecedor ou prestador de servicos sera classificado conforme o
nivel de risco identificado, podendo ser categorizado como:

o Muito Baixo

o Baixo
o Médio
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Nivel Il - Andlise Aprofundada

O Nivel Il consiste em uma andlise aprofundada, aplicada nos casos em que, durante o Nivel

I, forem identificados indicios de risco (red flags) ou fatores que demandem investigacao

adicional.

1. Investigagao detalhada

Realizacdo de andlise aprofundada com base nas informac¢des levantadas no Nivel |,

incluindo consultas complementares, validacdo de dados e aprofundamento nas

informacGes reputacionais, legais e financeiras do fornecedor ou prestador de servicos.

2. Identificagao de red flags

e Definigao:

Red flags sdo dados, situagdes ou indicios que possam levantar suspeitas quanto a

integridade, ética ou conformidade do fornecedor ou prestador de servigos. Quando

identificados, devem ser analisados de forma criteriosa, pois indicam maior

probabilidade de ocorréncia de irregularidades.

e Exemplos de red flags incluem:

O

O

Histérico de envolvimento em casos de corrupgéo;

Indicios ou condenacGes relacionadas a fraudes;

Envolvimento com préticas de lavagem de dinheiro;

Inclusdao em listas restritivas ou san¢des governamentais;

Outras ocorréncias que possam comprometer a reputa¢do ou a conformidade

legal.

Ao final desta etapa, o fornecedor ou prestador serd classificado conforme o nivel de risco

identificado, podendo ser categorizado como:

e Alto
e Muito Alto
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Agbes em Caso de Inconformidades

Na hipdtese de identificacdo de informagbes incompativeis com os padrdes éticos e de

conduta da F9 Parts:

e O Departamento de Compliance devera realizar uma avaliagcdo detalhada da situagao
identificada;

e Serd elaborado parecer formal, contendo a devida fundamentacdo e recomendacdo
favoravel ou desfavoravel a contratacéo;

e O parecer deverd, quando aplicavel, destacar os riscos envolvidos na eventual

contratacdo, especialmente nos casos classificados como alto risco de integridade.

Aprovacao Final e Andlise de Riscos
A contratacdo somente sera efetivada apds o cumprimento das seguintes etapas:

Andlise e aprovacdo de riscos legais e de Compliance

1. Anadlise e aprovacao de riscos legais e de Compliance:
O Departamento de Compliance realizard avaliacdo detalhada dos riscos envolvidos na
contratacdo, assegurando a protecdo da F9 Parts contra possiveis impactos negativos.
Os riscos identificados deverao ser formalmente apresentados a drea solicitante, que
serd responsavel pela decisdo quanto a aceitacdo ou ndo dos mesmos.
2. Validagao de conformidade com o Programa de Integridade:
Deverd ser confirmada a aderéncia do fornecedor ou prestador de servicos aos
principios, diretrizes e requisitos estabelecidos no Programa de Integridade da empresa.
3. Observancia da Politica de Due Diligence:
Para orientacdes complementares e detalhamento dos procedimentos, deverd ser
consultada a Politica de Due Diligence da Companhia, que relune todas as diretrizes

aplicaveis ao processo.

4.3. Da Dispensa Orgamentaria (Compras Emergenciais e Solicitagdo Direta da Diretoria)

Requisi¢oes Emergenciais ou Imediatas
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e Toda requisicao emergencial ou solicitagcdao imediata da Diretoria deverd ser formalizada
por meio de e-mail e registrada na plataforma GLPI.

e Nos casos de compras emergenciais ou demandas diretas da Diretoria, o comprador
deverd formalizar a ocorréncia, apresentando justificativa para a aquisicdo sem a
realizacao da pesquisa de mercado.

e A auséncia de pesquisa de precos ndo dispensa a analise de idoneidade do fornecedor
ou prestador de servicos, sendo obrigatério o registro das informagdes em arquivo
préprio.

Compras de Pequeno Valor

Para aquisicdes de baixo valor ou reparos de itens de uso comum (ex.: manutencdo de
equipamentos eletronicos, compra de insumos como café), o Departamento de Compras podera
realizar contratacbes de até RS 2.000,00, mediante autoriza¢do do gestor responsavel, desde
que:

e A necessidade da compra esteja devidamente justificada;

e Todo o histérico da solicitacdo e os documentos comprobatdrios sejam armazenados em
arquivo préprio para fins de controle e auditoria.

Caracterizacao de Situagcdes Emergenciais
Serao consideradas emergenciais as solicitagdes que:

e Coloquem em risco a seguranca de colaboradores ou do patriménio da empresa;

e Possam gerar prejuizos financeiros relevantes a F9 Parts;

e Comprometam aimagem da companhia perante clientes, colaboradores ou a sociedade;

e Possam causar impactos ambientais.

4.4. Da Reavaliagao Periddica de Fornecedores e Prestadores de Servigos
A reavaliagdo periddica de fornecedores e prestadores de servicos serd conduzida pelo
Departamento de Compras, em conjunto com a Controladoria, observando os seguintes
critérios:

e Paratoda renovagdo contratual, devera ser realizada nova pesquisa de mercado, com o

objetivo de avaliar a competitividade e a economicidade do contrato vigente;
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e O Departamento de Compras devera interagir com a darea solicitante do servigo para
validagdo da continuidade da contratacdo;

e Todas as andlises, cotacdes e comparativos realizados deverdo ser devidamente
registrados;

e Em caso de manutencdo do fornecedor ou prestador de servicos, devera ser formalizada

a justificativa que comprove a vantajosidade da continuidade da relagcao contratual.

4.5. Da Validade da Requisi¢ao

Conforme estabelecido no item 4.1, ao receber uma solicitacdo de compra, o comprador devera
avaliar a urgéncia, a conveniéncia da aquisicdo do produto ou servico e a disponibilidade
orcamentaria do Departamento solicitante.

Caso a solicitacdo envolva produtos ou servigos cuja quantidade ou valor ultrapasse o orcamento
disponivel, o comprador deverd comunicar a Controladoria, que sera responsavel por avaliar a
requisicdo com base nas margens estabelecidas no provisionamento. Nesses casos, caberd a
Controladoria decidir pelo prosseguimento ou ndo da contratagao.

Em caso de aprovacgao pela Controladoria, o comprador dard continuidade ao processo conforme
os tramites descritos no item 4.2. Apds a selecdo e validacdo do fornecedor ou prestador de
servicos, a contratacdo devera ser submetida novamente a Controladoria para validacao.

Na sequéncia, sera necessdria a aprovacao final pelo Gestor do Departamento de Compras e pela
Diretoria Administrativa Financeira, como instancia maxima de decisdo.

As requisicGes recusadas pela Controladoria e/ou pela Diretoria Administrativa Financeira

deverdo ser devidamente justificadas e formalmente comunicadas ao Departamento solicitante.

4.6. Formalizagao dos Contratos
e Todos os contratos deverdo ser formalizados por escrito, sendo expressamente vedadas
contratagdes verbais;
e A minuta contratual serd elaborada pelo Departamento Juridico Interno, com validagao
inicial pelo Departamento solicitante, respeitando o Procedimento de Solicitacdo de

Servico ou Produto (Contratos);
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e Os contratos deverdo conter cldusulas relacionadas ao Programa de Integridade, ética,
prevencdo a fraude e combate a corrupgdo, alinhadas ao Cédigo de Etica e Conduta da
F9 Parts;

e A gestdo dos contratos sera de responsabilidade da Controladoria (Contratos);

e Os pagamentos a fornecedores e prestadores de servicos serdo realizados
exclusivamente pelo Departamento Financeiro, mediante apresentacao de documento

fiscal valido.

4.7. Renovagao Contratual
A renovacgao de contratos devera seguir o fluxo estabelecido no Procedimento de Solicitacdo de
Servico ou Produto, contemplando, no minimo, as seguintes etapas:
1. Identificacdo da necessidade de renovacdo pelo Departamento de Controladoria
(Contratos);
2. Revisdo dos termos contratuais vigentes e realizacdo de nova Due Diligence, quando
aplicavel;

3. Elaboragdo e formaliza¢do de aditivos contratuais, quando necessarios.

5. Prazo do Procedimento de Compras
O procedimento de compras contempla diferentes tipos de produtos e servicos, sendo
necessario estabelecer prazos distintos de acordo com a natureza de cada solicitagdo e seu
respectivo grupo de classificacao.
Para esse fim, foi desenvolvida uma tabela contendo os prazos aplicaveis a cada etapa do
processo de compras.
Os prazos definidos sdo contados em dias corridos, com excec¢do da andlise contratual realizada
pelo Departamento Juridico, cujo prazo sera contado em dias Uteis.
Lembretes Importantes

e A contagem dos prazos inicia-se a partir do recebimento da solicitacdo pelo comprador;

e Atabela de prazos estd disponivel no Procedimento de Requisicao, conforme Anexo |;
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e Os prazos poderdo ser ajustados pelo comprador, conforme a complexidade e a

necessidade especifica de cada demanda.

6. Cancelamento das Solicitagdes
As requisicGes de compras poderdo ser canceladas nas seguintes hipéteses:
e Auséncia de especifica¢des claras do item ou servico solicitado;
e Falta de justificativa adequada que comprove a real necessidade da aquisicao ou
contratagao;
e Auséncia de informacGes essenciais, como estoque atual, estoque minimo e estoque
maximo, quando aplicavel;
e Existéncia de divergéncias ou inconsisténcias nas informac¢des apresentadas;

e Solicitacdo realizada sem a devida aprovacao do gestor responsavel pelo departamento.

7. Normas de Atendimento e Conduta

No que se refere as normas de conduta, estabelece-se que, na contratacdo de fornecedores e
prestadores de servigos, os contratos deverdo conter cldusulas que assegurem a ciéncia e adesao
ao Programa de Integridade e ao Cddigo de Etica e Conduta da F9 Parts.

O acesso a esses documentos sera disponibilizado por meio do site institucional da empresa.
Ao formalizar a contratacdo, o fornecedor e/ou prestador de servicos deverda declarar ciéncia e
comprometer-se expressamente a cumprir os principios, diretrizes e normas estabelecidos nas

politicas de Compliance da F9 Parts.

8. Supervisao das Atividades dos Fornecedores e Prestadores de Servigos
A supervisdo das atividades desempenhadas por fornecedores e prestadores de servigos sera
conduzida pelo Departamento de Compliance da F9 Parts, por meio de mecanismos de controle
interno, com destaque para a realizagdo de Auditoria Anual de Compliance.
Essa auditoria abrangera tanto os contratos de fornecimento e prestagao de servigcos quanto os
setores internos responsdveis pelas contratagGes, garantindo a conformidade com as diretrizes

estabelecidas pela empresa.
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Qualquer conduta que esteja em desacordo com o Cédigo de Etica e Conduta da F9 Parts,
praticada por fornecedores, prestadores de servicos, seus representantes ou terceiros a eles
vinculados, podera ser objeto de apuragao pelo Departamento de Compliance.

Caso sejam identificadas irregularidades, os envolvidos estardo sujeitos as medidas cabiveis,
incluindo, quando aplicével, a rescisdo unilateral do contrato, sem prejuizo das demais san¢des

legais.

9. Uso, Armazenamento e Descarte de Dados e Documentos

O Departamento de Compras da F9 Parts é responsavel pelo armazenamento, controle e gestdo
dos dados pessoais de fornecedores e prestadores de servigos.

O compartilhamento dessas informacgGes ocorrerd de forma restrita, exclusivamente para o
cumprimento de obrigacGes legais, regulatérias ou contratuais.

Os dados pessoais, sejam de pessoas fisicas ou de representantes legais de pessoas juridicas,
serdo utilizados apenas para finalidades especificas relacionadas as contratacdes, em
conformidade com a Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (Lei n2 13.709/2018).

Todos os documentos e informacdes serdo armazenados de maneira segura, em meio fisico ou
eletrénico, pelo periodo exigido pela legislacdo vigente, sendo posteriormente descartados de

forma adequada, garantindo a confidencialidade e integridade das informacGes.

10. Duvidas e Denuncias

Os colaboradores da F9 Parts sdo incentivados a esclarecer duvidas relacionadas a esta Politica
junto ao Departamento de Compras sempre que necessario.

Adicionalmente, a empresa disponibiliza um Canal de Denuncias, por meio do qual é possivel
relatar, de forma confidencial e, se desejado, anOGnima, quaisquer situacdes que possam

configurar violacdo as diretrizes estabelecidas nesta Politica ou as normas de Compliance.
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11. Disposi¢oes Gerais

Esta Politica sera revisada periodicamente, ou sempre que necessario, pelo Departamento de
Compras da F9 Parts, devendo ser submetida a aprova¢do do Departamento de Compliance e da
Alta Diregao.

A presente Politica entra em vigor na data de sua publicagao, revogando quaisquer disposi¢Ges

anteriores que tratem do mesmo tema.

Esta Politica foi aprovada por:
Departamento de Compras
Departamento de Compliance

Diretoria
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